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PRODUCTO 01 
 

Gestión 
Institucional 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ACTIVIDAD / ADQUISICIÓN 
MES (ESES) 

ASIGNADO (S) 

Estatus:  
Realizado √ 
En proceso ► 

Con inconvenientes ■ 

A1.1 Reparación escalinata entrada  área sur. Abril √ 

A1.2 Mantenimiento sistema  puesta a tierra y sustitución de 
electrodos. (2da etapa). 

Junio √ 

A1.3 Adquisición de antivirus y licencias de los equipos 
informáticos, pago de dominio de correos electrónicos, página 
web y punto de ventas, monitores, adquisición  de  software 
según las necesidades. 

Junio √ 

A1.4 Reparación puertas de baños 1er y 5to nivel (puertas 
cubículos) 

Junio 
Pasa al 3er. 
trimestre 

A1.5 Adecuación baños para personas con movilidad  
reducida. 

Junio 
Pasa al 3er. 
trimestre 

A1.9 Trabajos de ebanistería conforme a las evaluaciones 
(incluyendo sustitución puerta área Investigación y 
Conservación, al lado de la puerta descrita, zona escalera) 

Junio √ 

A1.10 Igualas y trabajos de mantenimiento: aire central, 
manejadoras, aires Split, cámaras, ascensores, ascensor de 
carga, piso, plomería, pintura, extintores, póliza de vehículos, 
control de plagas, mantenimiento de vehículos, planta 
eléctrica, mantenimiento de la plataforma revista Novitates 
Caribaea 

Abril, mayo 
y junio √ 

A1.11 Adecuación entrada principal (cristales en general) e 
instalación de cristales laminados en la barandilla (detrás del 
maxilar superior del cachalote); laminado puerta de 
Investigación y Conservación 

Junio 
Pasa al 3er. 
trimestre. 

A1.12 Sustitución de cristales rotos y cambio a cristales 
laminados en vitrinas  Sala de las aves 

Abril, mayo ► 1ra. etapa 

A1.13 Adquisición de sistema acceso a  oficinas y /o áreas 
(segunda  etapa) 

Mayo ► 

A1.14 Instalación pasamanos escaleras de la azotea Junio ► 

A1.15 Mantenimiento pintura en las áreas requeridas: 
depósitos y sótanos, pantalla del auditorio, techos 

Abril, 
mayo, junio 

Pantalla 
auditorio (2do. 
semestre).  Lo 

demás, listo √ 

A1.16 Adecuación de la biblioteca Último 
trimetre 

 

A2.2 Adquisición de materiales y suministro (electricidad, 
plomería y materiales de oficina) 

Junio √ 

A2.3 Adquisición mobiliario y  equipos: escritorios, sillas, 
sillones, taburetes, archivos, credenzas, torres computadoras,  
equipos para RR. PP., manos libres central  telefónica, 
exhibidor  alimentos, carpa, aspiradora, muebles para viniles, 

Junio √ 

Segundo trimestre (abril-junio) 
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PRODUCTO 01 
 

Gestión 
Institucional 

exhibidor tipo mostrador y freezer tipo botellero para 
cafetería; equipos especiales para limpieza de vitrinas, 
exhibiciones y pieles de Museografía. 

A2.4 Adquisición químicos y reactivos para dpto. Investigación 
y Conservación; y químicos para aire central y unidades Split. 

Junio √ 

A2.5 Adquisición materiales dpto. de Investigación y 
Conservación (frascos de vidrio para colecciones,  estantes,  
armarios, bandejas, otros  insumos, lámpara luz ultravioleta) 

Junio √ 

A3.2 Mantenimiento preventivo y correctivo de los vehículos 
de la institución así como la adquisición de baterías,  gomas y 
accesorios  para dichos vehículos. 

Junio √ 

A3.3 Suministro de productos e incremento en la variedad de 
lo ofertado en la Cafetería Cosmos y la Tienda Natura 

Junio √ 

A4.1 Incorporación de nuevo personal a causa de: 
desvinculaciones, aumento en el número de cargos o 
creaciones de puesto  Enc. División de Geología y 
Paleobiología (1),  Curadores (2), Vigilantes (Cámara y de Sala) 
(2),  Museografía (1), Novitates Caribaea (1) 

Abril, 
mayo, junio 

√ 
Concursos 
realizados 

A5.1 Elaboración e Implementación del plan de capacitación 
2023 

Abril, 
mayo, junio √ 

A5.2 Programación de 1 charla  sobre los derechos y deberes 
del servidor público indicados en la Ley 41-08, dirigido a todo 
el personal. 

Abril, 
mayo, junio 

√ 
Unificar con el 

A5.4 

A5.3 Evaluación del desempeño basada en resultados, 
competencias y régimen ético y disciplinario. 

Abril, 
mayo, junio 

Revisión 
trimestral 
para julio 

A5.4 Socialización de las políticas y procedimientos 
establecidos, como también del procedimiento disciplinario 
indicado en la Ley 41-08 de Función Pública. 

Abril, 
mayo, junio 

√ 
Unificar con el 

A5.2 
A5.5 Realizar concursos de los puestos que así lo ameriten 
(fechas sujetas conforme a la necesidad) Todo el año √ 

 

A6.1 Monitoreo constante del uso de los carnets de 
identificación de los colaboradores, para proceder a cambios 
cuando sea necesario 

Junio √ 
 

A7.1 Celebración mensual de los cumpleaños de los 
colaboradores 

Suspendido 
por 

Decreto 
 

A7.3 Actividades de integración con los empleados. (San 
Valentín, Día Familiar, Día de las Madres, Día del Trabajador, 
Día del Padre y Día del Biólogo) 

Mayo √ 
 

A8.1 Reinicio del proceso de autoevaluación CAF (solicitud de 
apoyo al MAP) 

A partir de 
mayo, 2023 

► 

A8.2 Seguimiento al control de calidad de los servicios que 
ofrecemos; informe de los resultados de los atributos 
comprometidos para la Carta Compromiso al Ciudadano 

Junio √ 

A8.3 Revisión medio año Plan Operativo Anual 2023 (POA) Junio √ 
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A8.4 Seguimiento a la implementación de las Normas Básicas 
de Control Interno (NOBACI) 

Abril, 
mayo, junio √ 

A9.1 Elaboración y revisión de contratos de los procesos de 
compras y adendas 

Abril, 
mayo, junio √ 

A9.2 Gestión de Litigios Abril, 
mayo, junio √ 

A10.2 Elaboración de los informes del Presupuesto Físico y del 
Presupuesto Financiero 2023 (conforme a las fechas 
establecidas por Digepres) 

Abril √ 

A10.4 Elaboración planificación trimestral de los POA y el 
PACC 

Abril √ 

PRODUCTO 02 
 

Investigación y 
Conservación 

B1.1. Diversidad de insectos en muestreos nocturnos de 
parques urbanos de Santo Domingo 

Abril 
Pasa al 3er. 
trimestre 

B1.2. Inventario de la fauna del Monumento Natural Pico 
Diego de Ocampo ( anfibios, reptiles, aves, mamíferos, 
arácnidos, insectos y miriápodos) 

Mayo, 
junio 

Pasa al 3er. 
trimestre 

B1.3. Ordenamiento taxonómico, inventario, discusión y 
estatus de la colección paleontológica 

Abril, 
mayo, junio 

Pasa a 
noviembre 

B3.1. Doce muestras del mes (Preparación conceptual) / 
Montaje /Difusión) 

Abril, 
mayo, junio √ 

B3.2. Once minicharlas (realización y difusión) Abril, 
mayo, junio √ 

B3.3. Realización de 10 encuentros Plagiodontia o su 
equivalente en presentaciones 

Abril, 
mayo, junio √ 

B3.4. Realización de 10 Cápsulas de historia natural Abril, 
mayo, junio √ 

B3.5. Curso de eco fisiología y conversatorios por Marta 
Muñoz, de la Universidad de Yale 

Abril, mayo Suspendido 

B4.1. Curación de ejemplares y mantenimiento en depósitos 
seco y húmedo 

Abril, 
mayo, junio √ 

B4.2. Actualización en la entrada de catálogos en base de 
datos 

Abril, 
mayo, junio √ 

B5.1. Colaboración con el Ministerio en el monitoreo de 
población del Cocodrilo Americano en el Lago Enriquillo y del 
Celestus Gigante en la Cordillera Septentrional 

Abril, 
mayo, junio √ 

PRODUCTO 03 
 

Educación, 
Divulgación y 
Museografía 

 
 
 
 
 
 

C1.1  Presentación de tres documentales, durante el año, con 
contenido educativo e informativo. 

Junio √ 

C1.4  Realización Ke Rally conmemorando el Día Internacional 
de la Diversidad Biológica 

Mayo √ 

C1.5 Actividad Educativa Día del Sol, coincidiendo con el 
solsticio de verano. 

Juio √ 

C1.9 Participación en la Noche Larga de los Museos Mayo √ 

C1.10 Elaboración de un librillo de actividades para niños 
Junio 

50% 
Diagramado 

C1.11 Continuación de la campaña de educación ambiental a 
través de las redes sociales 

Abril, 
mayo, junio √ 
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PRODUCTO 03 
 

Educación, 
Divulgación y 
Museografía 

C2.1 Realización de dos encuentros formativos (talleres) con 
los Guías y los asistentes de investigación del Dpto. de 
Investigación y Conservación, sobre temas diversos 

Abril √ 

C2.2 Salidas educativas a diferentes parques y museos del 
país con el equipo de educación 

Junio 
Pasan al 3er. 

trimestre 

C3.2 Actividades en el área de astronomía en coordinación 
con SOADOM 

Abril, 
mayo, junio √ 

C3.3 Inclusión de al menos dos grupos en condiciones de 
vulnerabilidad a las actividades del Museo 

Mayo √ 

C4.1 Coordinación de Media Tours para  TV, Radio y Prensa 
escrita 

Mayo √ 

C4.2  Coordinación y preparación de temas cientificos, para 
lueego solicitar periodista que los desarrolle y publique en su 
medio. 

Abril, 
mayo, junio √ 

C4.3 Envío de contenido y seguimiento de promociones en 
redes sociales y Google ADS Abril, 

mayo, junio 

√ 

Suspendido 
Google ADS 

C4.4 Contratación de publicidad exterior (preparación del 
material a promocionar) 

Suspendido 
por 

Decreto 
 

C4.5 Revisión de los periódicos impresos para verificar si hay 
alguna información del Museo 

Abril, 
mayo, junio 

Pasa al 3er. 
trimestre 

C4.6 Fortalecimiento de las  relaciones con los  periodistas Abril √ 

C5.1 Presencia de las actividades de la institución en los 
medios de comunicación 

Abril, 
mayo, junio √ 

C5.2 Continuar con las visitas al programas de radio "Vamos a 
la escuela" (Radio educativa) para la difusión de los 
contenidos del mes  de la institución. (Ver posibilidades de 
algún otro programa) 

Abril, 
mayo, junio √ 

C6.3. Preparación y montaje de dos exposiciones temporales 
fotográficas  

Abril, mayo √ 

C6.4.  Sala de Cambio Climático 
Abril, 

mayo, junio 

Diseño de la 
sala listo, 

pendiente de 
patrocinio 

C6.5 Remodelación Sala del Universo Abril, 
mayo, junio 

Realización 
del diseño 

C6.6 Montaje de exhibición permanente sobre arácnidos en el 
4to nivel del museo. 

Abril, 
mayo, junio 

Pasa al 3er. 
trimestre 

C7.6. Actualización de exhibiciones Aves Endémicas y 
Migratorias. La de las endémicas tiene varias especies en 
categorías a las que ya no pertenecen y las migratorias, los 
mapas muy desgastados. 

Abril, 
mayo, junio 

Pasa al 3er. 
trimestre 

C8.1. Continuación de los trabajos de documentación de la 
base de datos de objetos en exhibición 

Abril, 
mayo, junio √ 

C8.2. Restauración  y mantenimiento de las piezas en 
exhibición que así lo necesiten 

Abril, 
mayo, junio √ 
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ACTIVIDADES NO PROGRAMADAS 
 

PRODUCTO ACTIVIDAD MES (MESES) 

01 
Suministro camiones de agua  

Mayo 

01 
Prueba preempleos  

Mayo 

01 
Medicamentos 

Junio 

01 
Plantas Ornamentales (Dia secretaria) 

Abril 

01 
Camisetas para la venta en la Tienda 

Mayo 

03 
Exhibición temporal “Bajo el mar caribe” 

Abril-mayo 

03 
Exhibición temporal “Océano” 

Mayo-junio 

 


