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MUSEO NACIONAL DE HISTORIA NATURAL
“PROF. EUGENIO DE JESUS MARCANO”
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1.1 Objeto del proceso de compra menor

Constituye el objeto de la presente convocatoria la ADQUISICION DE COMBUSTIBLE PARA EL MUSEO
NACIONAL DE HISTORIA NATURAL “PROF. EUGENIO DE JESUS MARCANQ". De acuerdo con las
condiciones fijadas en la presente Ficha Técnica.

1.2 Procedimiento de Seleccion
El Procedimiento de seleccion a ejecutar es COMPRA MENOR.

La entidad contratante, como Organo de Ejecucion del Contrato, notificara la Adjudicacion de los renglones
correspondientes al Oferente que hubiera obtenido la siguiente posicion en el proceso de Adjudicacion,
conforme al Reporte de Lugares Ocupados.

2.- Consultas

Los interesados podran solicitar a la Entidad Contratante aclaraciones acerca de la Ficha Tecnica
Especificas, hasta la fecha que coincida con el CINCUENTA POR CIENTO (50%) del plazo para la
presentacion de las Ofertas. Las consultas las formularan los Oferentes por escrito, sus representantes
legales, o quienes éstos identifiquen para el efecto. La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones,
dentro del plazo previsto, se encargaré de obtener las respuestas conforme a la naturaleza de la misma.

Las Consultas se remitiran al DEPARTAMENTO DE COMPRAS, dirigidas a:

DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

MUSEO NACIONAL DE HISTORIA NATURAL

Referencia:  MNHN-DAF-CM-2021-02

Direccién: CESAR NICOLAS PENSON, PLAZA DE LA CULTURA
Teléfonos: 809-689-0106, Ext.231

Correo Electronico: j.pena@mnhn.gov.do

2.1 Circulares

El Comité de Compras y Contrataciones podra emitir Circulares de Oficio para dar respuesta a las Consultas
planteadas por los Oferentes/Proponentes con relacion al contenido de la presente Ficha Técnica,
formularios, otras Circulares o anexos. Las Circulares se haran de conocimiento de todos los
Oferentes/Proponentes. Dichas circulares deberan ser emitidas solo con las preguntas y las respuestas, sin
identificar quien consultd, en un plazo no més alla de la fecha que signifique el SETENTA Y CINCO POR
CIENTO (75%) del plazo previsto para la presentacion de las Ofertas y deberan ser notificadas a todos los
Oferentes que hayan adquirido la Ficha Técnica publicada en el portal institucional y en el administrado por
el Organo Rector.



2.2. Enmiendas

De considerarlo necesario, por iniciativa propia 0 como consecuencia de una Consulta, el Comité de Compras
y Contrataciones podra modificar, mediante Enmiendas, la Ficha Técnica, formularios, otras Enmiendas o
anexos. Las Enmiendas se haran de conocimiento de todos los Oferentes/Proponentes y se publicaran en el
portal institucional y en el administrado por el Organo Rector.

2.3 Rubro

Los interesados podran presentar su oferta, siempre que su actividad comercial esté registrada o relacionada
con el rubro compatible al objeto contractual que para éste es ADQUISICION DE COMBUSTIBLES

15000000 - Materiales combustibles, aditivos combustibles, lubricantes.
15101506- Combustibles
15101500 — Petroleos y destilados.

3. Fuente de Recursos

EL MUSEO NACIONAL DE HISTORIA NATURAL “PROF. EUGENIO DE JESUS MARCANO”, de
conformidad con el Articulo 32 del Reglamento No. 543-12 sobre Compras y Contrataciones Publicas de
Bienes, Servicios y Obras, ha tomado las medidas previsoras necesarias a los fines de garantizar la
apropiacion de fondos correspondiente, dentro del Presupuesto del afio 2021, que sustentara el pago de
todos los bienes contratados mediante el presente proceso de Compra Menor. Las partidas de fondos para
liquidar las entregas programadas seran debidamente especializadas para tales fines, a efecto de que las
condiciones contractuales no sufran ningun tipo de variacion durante el tiempo de ejecucion del mismo.

3.1 Condiciones de Pago

La Entidad Contratante no podra comprometerse a entregar, por concepto de avance, un porcentaje mayor
al veinte por ciento (20%) del valor del Contrato.

UN PRIMER PAGO DEL 20% DEL VALOR A CONTRATAR POR CONCEPTO DE ANTICIPO.

UN SEGUNDO PAGO DE UN 50% DEL MONTO TOTAL, EN UN PLAZO DE 20 DIAS CONTADOS A
PARTIR DE LA ORDEN DE COMPRA.

Y UN TERCER Y ULTIMO PAGO DE UN 30% DEL VALOR DEL CONTRATO, CONTRA ENTREGA DEL
COMBUSTIBLE RESTANTE.
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3.2. Cronograma de compra menor:

ACTIVIDADES PERIODO DE EJECUCION
1. CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL
PROCESO DE COMPRA MENOR 16 MARZO DEL. 2021
2. INVITACION A PRESENTAR OFERTA. 16 MARZO DE 2021

DOS (3) dias habiles contados a partir de la

3. RECEPCION DE PROPUESTAS ECONOMICAS | publicidad de la convocatoria lunes 22 marzo de
SOBRE B 2021, hasta las 2:00 p.m. y por el Portal

Transaccional hasta las 4:00 p.m.

4. APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS.

SOBRE B 23 MARZO 20201 A LAS 10:00AM

3.3 Disponibilidad y Adquisicion de la Ficha Técnica.

La Ficha Técnica estard disponible para quien lo solicite, en el MUSEO NACIONAL DE HISTORIA
NATURAL "PROF. EUGENIO DE JESUS MARCANO” ubicada en la calle César Nicolas Penson, Plaza de
la Cultura, del sector de Gascue, del Distrito Nacional, en el horario de 9:00 .a.m. a 2:00 p.m., los dias
16,17, 18,19 y 22 DEL MES DE MARZO 2021, en la pagina Web de la institucion www.mnhn.gov.do y
en el portal administrado por el Organo Rector , www.comprasdominicana.gov.do, para todos los interesados.

El Oferente que adquiera la ficha tecnica a traves de la pagina Web de la institucion, www.mnhn.gov.do o
del portal administrado por el Organo Rector, www.comprasdominicana.gov.do, debera enviar un correo
electrénico a j.pena@mnhn.gov.do, o en su defecto, notificar al departamento de compras de la institucién.

3.4 Conocimiento y Aceptacion de la presente ficha técnica

El sélo hecho de un Oferente/Proponente participar en la compra menor implica pleno conocimiento,
aceptacion y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos, y su representante legal, a los
procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin excepcion alguna, establecidos en la presente
ficha técnica, la cual tiene caracter juridicamente obligatorio y vinculante.

3.5 Descripcion de los bienes a suministrar

Para el logro del objetivo propuesto en la presente contratacion, el Oferente/Proponente debera realizar las
actividades que se indican a continuacion en el tiempo programado, de conformidad con los objetivos,
alcances y contenido de la descripcion siguiente:



ADQUISICION DE COMBUSTIBLE PARA EL MUSEO NACIONAL DE HISTORIA NATURAL “PROF.
EUGENIO DE JESUS MARCANO”.

GASOLINA PREMIUM

A) MODALIDAD DE EXPENDIO: en estaciones de servicios, mediante tickets
Distribuidos de la siguiente manera:

100 TICKETS POR VALOR DE RD$200.00
200 TICKETS POR VALOR DE RD$500.00
160 TICKETS POR VALOR DE RD$1,000.00
100 TICKETS POR VALOR DE RD$2,000.00

Requerimiento para considerar para la gasolina premiun:
B) Ubicacion geografica a nivel nacional.

Norte: Santiago, Puerto Plata

Sur: Bani, Azua, Barahona, Pedernales
Este: La Romana, Provincia La Altagracia
Oeste: San Juan de la Maguana

Distrito Nacional

Municipio Santo Domingo Oeste
Municipio Santo Domingo Este
Municipio Santo Domingo Norte

Boca Chica .

Guerra

Los Alcarrizos

Pedro Brand

C) Modalidad de entrega de los combustibles:
GASOLINA PREMIUM

CONSUMO MEDIANTE TICKETS. El proveedor debera implementar un sistema de entrega de cupones
(tickets) con diferentes valores. Estos deberan tener impreso un identificador tnico, los datos de la institucion
contratante y la fecha emision.

Requerimientos minimos:
a) Sistema de comprobantes de utilizacion de cupones (tickets), tiempo de vigencia de un (1) afio, a
partir de la fecha de la orden de compra.
b) Listado de las estaciones disponibles de expendio.
c) Todas las estaciones disponibles de expendio cumpliran con los mismos requerimientos.
d) Informacion relativa al vehiculo, cantidad de galones de combustibles por entrega o suministro, tipo
de combustibles debidamente fechada y firmada por el funcionario autorizado.



NOTA: TODOS LOS OFERENTES DEBEN INCLUIR EN SU OFERTA EL COMPROMISO DE LA
DEVOLUCION DE LOS SOBRANTES DE LOS TICKETS, Y LA ENTREGA DE UN DOCUMENTO DEL USO
DE LOS MISMOS, QUE DEBERA TENER LA MISMA VIGENCIA DEL TICKET (UN ANO) .

3.6 Plazo

La Convocatoria para el proceso de Compra Menor de referencia MNHN-DAF-CM-2021-02, se hace sobre
la base de un suministro para un periodo de seis (6) meses, contados a partir de la fecha de la orden de
compra, emitida y notificada al Adjudicatario por el Departamento de Compras.

3.7. Presentacion de Propuestas Econoémicas “Sobre B”. a través del Portal Transaccional.

Las Ofertas se presentaran en un sobre cerrado y rotulado con Ia siguiente inscripcion MUSEO NACIONAL
DE HISTORIA NATURAL “PROF. EUGENIO DE JESUS MARCANO”, para la adquisicion de los
combustibles, a los fines de que la entidad contratante tome conocimiento de su interés en participar

NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE

Sello Social

Firma del representante legal

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
MUSEOQ NACIONAL DE HISTORIA NATURAL
PRESENTACION: OFERTA ECONOMICA
REFERENCIA: MNHN-DAF-CM-2021-02

Presentacion de Propuesta Técnica “Sobre A”
Documentacion Legal:

1. Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034) (NO SUBSANABLE)

2. Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042) (NO SUBSANABLE)

3. Registro de Proveedores del Estado (RPE) con documentos legales-administrativos
actualizados, emitido por la Direccion General de Contrataciones Publicas.

4, Certificacion de la DGII.

5. Curriculum Vitae

6. Experiencia en este tipo de labores.

7. Plan inicial de ejecucion del servicio.

8. Elaboracion Oferta técnica. (NO SUBSANABLE)

9. Constitucion si es persona moral.

10. Certificacion de la TSS

11. Certificacion o licencias del MICM.

12. Relacion de ubicacion de las instalaciones.

13. Certificacion de garantia del producto

14. Cumplimiento de las Normas sectoriales

15. NORDOM 476

16. NORDOM 415, Tercera Revision



3.8 Presentacion de Propuesta Economica “Sobre B”

A) Formulario de Presentacion de Oferta Economica (SNCC.F.33), con ITBIS transparentados, los
precios deberan expresarse en dos decimales (xx.xx) deberén incluir todas las tasas, impuestos y
gasto transparentados implicito segin corresponde presentado en Un (1) original debidamente
marcado como “"ORIGINAL” en la primera pagina de la Oferta, junto con dos (2) fotocopias simples
de la misma, debidamente marcadas, en su primera pagina, como “COPIA”. El original y las copias
deberan estar firmados en todas las paginas por el Representante Legal, debidamente foliadas y
deberan llevar el sello social de la compaiiia.

e Las ofertas econémicas deberan ser presentadas Gnica y exclusivamente en el formulario
designado al efecto ( SNCC.F.033), siendo invalida toda oferta bajo otra presentacion

e Eloferente /proponente que cotice en cualquier moneda distinta al peso dominicano (RD$), se
auto descalifica para ser adjudicado

4. Criterios de Evaluacion

El Proponente debera ser una persona (natural o juridica), (nacional o extranjera) que reuna las calificaciones

siguientes:
> Certificacion o licencias del MICM o la institucion competente.

Relacion de ubicacion geograficas de las instalaciones disponibles.

Todas las estaciones disponibles, deben tener el mismo sistema de despacho.

Certificacion de garantia del producto

Cumplimiento de las Normas sectoriales

NORDOM 476

NORDOM 415, Tercera Revision

A7
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Experiencia en este tipo de suministro de combustible en la modalidad de Tickets.

» Sistema de entrega de cupones (tickets) con diferentes valores.

> Los tickets deberan tener impreso un identificador Ginico, el nombre de la institucion, la fecha de
emision, y la fecha de vigencia.

NOTA: DISPONIBLIDAD DE TIEMPO COMPLETO PARA BRINDAR RESPUESTA A SITUACIONES DE
EMERGENCIA NO MAYOR DE 24 HORAS.

4.1 Criterio de Evaluacion de las credenciales

Para este tipo de adquisiciones las instituciones contratantes evaluaran las credenciales mediante el
procedimiento CUMPLE/NO CUMPLE, tomando en cuenta aquellas que acrediten las competencias
técnicas, financieras y operativas suficientes para que los Proponentes/Oferentes puedan cumplir con el
objetivo contractual, y, atendiendo al principio de simplificacion, asi como a la Resolucion del Ministerio de
Hacienda No. 154 de fecha 25 de mayo de 2016, que establece que las instituciones del Gobierno Central,
descentralizadas y autonomas, asi como las de Seguridad Social y las unidades de Ministerio de Hacienda
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Direccién General de Contrataciones Publicas, tendran acceso a traves del Portal Transaccional al servicio
en linea del estatus de los proveedores y beneficiarios

4.2 Evaluacion economica de las propuestas.

El monto de la oferta se considerara a partir de la cantidad de las unidades de medidas (galon, metro cubico,
etc.) multiplicado por el precio oficial al momento de la apertura de las propuestas econdmica.

5. Adjudicacion
5.1 Criterios de Adjudicacion.

La adjudicacion sera decidida a favor del Oferente/Proponente, cuya propuesta cumpla con los requisitos
exigidos en la Ficha Técnica y sea calificada como la més conveniente a los intereses del Museo Nacional
de Historia Natural “Prof. Eugenio de Jesus Marcano”, teniendo en cuenta lo siguiente: a) PRECIO Se
adjudicara al Oferente/Proponerte que cumpla con los requisitos técnicos exigidos en la Ficha Técnica y que
ofrezca el menor precio; b) CALIDAD, se adjudicara a la oferta que haya obtenido la mayor puntuacion
técnica. ¢) IDONEIDAD se le adjudicara al Oferente/Proponente que redna las condiciones necesarias Yy
optimas para la ejecucion de los servicios solicitados; y d) CALIDAD-PRECIO en la cual se adjudicara a la
oferta cuyo puntaje final sea el mas elevado, luego de totalizadas las ponderaciones de los puntajes técnico
y econémico segln se haya definido en la Ficha Técnica; de manera que permita reducir a la minima
expresion la discrecionalidad administrativa al momento de determinar la oferta mas conveniente para el
interés institucional y el interés general.

Las Ofertas seran evaluadas dando cumplimiento a los principios de transparencia, objetividad, economia,
celeridad y demas, que regulan la actividad contractual, y comunicara por escrito al Oferente/Proponente
que resulte favorecido. Al efecto, se tendréan en cuenta los factores econdmicos y técnicos mas favorables.

La Adjudicacion sera decidida a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta cumpla con todos los
requerimientos habilitantes y técnicos exigidos, y que haya presentado el menor precio. Dicha adjudicacion
podr4 realizarse en lotes, en los casos que aplique.

5.2 Obligaciones minimas del Adjudicatario.

El Adjudicatario debera cumplir con las siguientes obligaciones minimas, que deberan estar incluidas en las
bases de la contratacion:

a) Designacion de un representante que sera el contacto para todas las acciones derivadas de la
contratacion;

b) Contar con una linea de servicios para contacto con la institucion;

c) Serresponsable del combustible, su carga, transporte y descarga en las instalaciones indicadas por
la institucion contratante, asi como todas las implicaciones que se deriven de estos actos;

d) El Adjudicatario es responsable de mantener la calidad del producto de acuerdo con las condiciones
minimas establecidas;

e) Lasinstituciones contratantes tendran derecho a realizar inspecciones aleatorias en las instalaciones
del Adjudicatario;



En caso de que los combustibles sean rechazados por no cumplir con las caracteristicas requeridas,
deberan ser sustituidos en el plazo indicado por la institucion contratante. El Adjudicatario también
cubrira los costos de dichas operaciones, y de reparacion si los hubiere;

El equilibrio econémico y financiero del contrato correspondera a los eventuales ajustes de precios
establecidos por la autoridad competente, no debiendo ser admitidos otros reajustes.

El Adjudicatario debera emitir un documento del uso del ticket, para que el supervisor designado por
la entidad contratante pueda validar lo recibido contra lo facturado.

Entrega de factura de consumo del ticket de combustibles, conforme a lo indicando en el literal J.

El Adjudicatario tendra |a obligacion de la devolucion de los sobrantes de los tickets de combustibles,
y debera emitir una nota del sobrante debidamente sellada y firmada.

El sobrante deberé tener la misma vigencia del ticket.

Todas las dependencias del Adjudicatario cumpliran con los literales |, J y K.

6. Del contrato y su gerenciamiento

La Ley 340-06 y su modificacion, establece en el articulo 31 cudles seran las facultades y obligaciones de la
institucion contratante, indicando especialmente qué podra efectuar: 6) la administracion del contrato en sus
aspectos técnico, administrativo y financiero, asi como el control de calidad de los bienes, obras o servicios,
y ademés tendra el poder de control, inspeccion y direccion de la contratacion”.

6.1 Medidas para el gerenciamiento de los contratos

a)

Designar un supervisor, quien tendra la obligacion de acompafiar, gestionar y fiscalizar las
obligaciones principales y accesorias del contrato, a los fines de que las operaciones del dia a dia
relativas a la gestion del contrato, puedan ser debidamente comprobadas. Este supervisor sera
responsable de lo siguiente:

1. Validar lo recibido contra lo facturado;

2. Supervisar todos los hechos relacionados con la ejecucion del contrato, informando al
superior aquellas que depende de los imprevistos que puedan surgir, con miras a la
regularizacion de las fallas o defectos observados;

3. Evaluar constantemente la calidad de la ejecucién contractual, proponiendo, siempre que
sea posible, medidas destinadas a reducir los gastos y racionalizar los Servicios;

4. Serla contraparte del representante designado por el Adjudicatario para la gestion del
contrato;

5. La implementacion de la autorizacion de suministro, debidamente autorizada por el
funcionario correspondiente de la entidad contratante, cuando no se utilicen tickets, para
que el Adjudicatario suministre los productos mediante la presentacion de la misma,
debidamente fechada y firmada;

6. Paralagestion de todos los contratos, las instituciones deberan utilizar el modulo del Portal
Transaccional de gestion de contratos. Para quienes no tengan implementada dicha
plataforma, toda la documentacion de los procesos debera estar disponible en el portal
institucional, en compras dominicana, y en el expediente administrativo de la institucion
contratante;

7. Cualquier decision que se adopte debe ser justificada y documentada;



8. Observar rigurosamente los principios legales y éticos en todos los actos inherentes a sus
atribuciones, actuando con transparencia en el desempefio de sus actividades.

7. Formularios Requeridos

Los formularios que necesitan los Oferentes/Proponentes estaran disponibles adjunto en el Proceso, en el portal
transaccional de la Direccion General de Contrataciones Publicas y en el portal institucional www.mnhn.gov.do.
Dichos formularios son:

1. Los formularios de informacion sobre el Oferente/Proponente (SNCC.F.042)
2. Presentacion de Oferta Técnica (SNCC.F.034)
3. Presentacion de Oferta Econémica (SNCC.F.033)
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