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SECCION |
1.1 Objeto del proceso de compra menor

Constituye el objeto de la presente convocatoria para los SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO GESTION Y ACTUALIZACIONES DEL PORTAL DIGITAL DE LA
REVISTA NOVITATES CARIBAEA EDITADA POR EL MUSEO NACIONAL DE
HISTORIA NATURAL “PROF. EUGENIO DE JESUS MARCANO”. De acuerdo con las
condiciones fijadas en los presentes Términos de Referencia.

Esta consultoria tiene como propésito gestionar, crear, actualizar e implementar productos
editoriales y tecnoldgicos para la Revista Novitates Caribaea, aportando beneficios y
ventajas al MUSEQ, tales como: Publicacion de los nimeros a tiempo y calidad;
cumplimiento con la periodicidad de la revista; gestion y seguimiento de todos los procesos;
nuevas indexaciones en menor tiempo; estabilidad del cédigo fuente; interoperabilidad con
las bases de datos; visibilidad e impacto de los numeros en menor tiempo: estadisticas y
métricas.

Alcance

Los alcances del servicio de mantenimiento de gestion y actualizaciones del portal digital
de la revista Novitates Caribaea implica gestionar y desarrollar varios procesos complejos
de caracter tecnolégico y editoriales dentro de OJS. Tales como: a) seguimiento de la
correccion de estilos de todos los articulos aprobados por el editor/cientifico; b)
diagramacién de todos los articulos aprobados para ser publicados; c) gestion de los
metadatos de los articulos finales que seran publicados en la revista, de nuevos nimeros y
apoyo técnico de todos los usuarios registrados; d) otros aspectos complejos: realizar el
seguimiento al cédigo fuente, analisis a la base de datos, desarrollo de querys, légica de
programacién y disefio e integracién con otros servicios, implementacién de algoritmos,
preservacion de archivo ,entre otros.

2 Procedimiento de Seleccion

El Procedimiento de seleccion a ejecutar es compra menor.

3 Garantias

Correspondiente al uno por ciento (1%) del monto total de la Oferta.

PARRAFO |. La Garantia de Seriedad de la Oferta sera de cumplimiento obligatorio y
vendra incluida dentro de la Oferta Econémica. La omisién en la presentacién de la Oferta
de la Garantia de Seriedad de la Oferta o cuando la misma fuera insuficiente, conllevara la
desestimacién de la Oferta sin mas tramite.

PARRAFO II. Los importes correspondientes a las garantias deberan hacerse en la misma

moneda utilizada para la presentaciéon de la Oferta. Cualquier garantia presentada en una
moneda diferente a la presentada en la Oferta sera descalificada sin mas tramite.



4 Consultas

Los interesados podran solicitar a la Entidad Contratante aclaraciones acerca de los
Términos de Referencia, hasta la fecha que coincida con el CINCUENTA POR CIENTO
(50%) del plazo para la presentacion de las Ofertas. Las consultas las formularan los
Oferentes por escrito, sus representantes legales, o quien éstos identifiquen para el efecto.
La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones, dentro del plazo previsto, se encargara
de obtener las respuestas conforme a la naturaleza de la misma.

Las Consultas se remitiran al DEPARTAMENTO DE COMPRAS, dirigidas a:

DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

MUSEO NACIONAL DE HISTORIA NATURAL

Referencia: MNHN-DAF-CM-2023-0003

Direccion: CESAR NICOLAS PENSON, PLAZA DE LA CULTURA
Teléfonos: 809-689-0106, EXT.231

Correo Electrénico: j.pena@mnhn.gov.do

4.1 Circulares

El Comité de Compras y Contrataciones podra emitir Circulares de oficio o para dar
respuesta a las Consultas planteadas por los Oferentes/Proponentes con relacion al
contenido de los presentes Términos de Referencia, formularios, otras Circulares o anexos.
Las Circulares se haran de conocimiento de todos los Oferentes/Proponentes. Dichas
circulares deberan ser emitidas solo con las preguntas y las respuestas, sin identificar quien
consulté, en un plazo no mas alla de la fecha que signifique el SETENTA Y CINCO POR
CIENTO (75%) del plazo previsto para la presentacion de las Ofertas y deberan ser
notificadas a todos los Oferentes que hayan adquirido los Términos de Referencia y
publicadas en el portal institucional y en el administrado por el Organo Rector.

4.2 Enmiendas

De considerarlo necesario, por iniciativa propia o como consecuencia de una Consulta, el
Comité de Compras y Contrataciones podra modificar, mediante Enmiendas, los Términos
de Referencia, formularios, otras Enmiendas o anexos. Las Enmiendas se haran de
conocimiento de todos los Oferentes/Proponentes y se publicaran en el portal institucional
y en el administrado por el Organo Rector.

5. Fuente de Recursos

El MUSEO NACIONAL DE HISTORIA NATURAL “PROF. EUGENIO DE JESUS
MARCANO?”, de conformidad con el Articulo 32 del Reglamento No. 543-12 sobre Compras
y Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios y Obras, ha tomado las medidas previsoras
necesarias a los fines de garantizar la apropiacién de fondos correspondiente, dentro del
Presupuesto del aiio 2023, que sustentara el pago de todos los servicios de consultoria
contratados mediante el presente proceso de compra menor. Las partidas de fondos para
liquidar las entregas programadas seran debidamente especializadas para tales fines, a
efecto de que las condiciones contractuales no sufran ningun tipo de variacién durante el
tiempo de ejecucion del mismo.



5.1 Condiciones de Pago.

Los pagos seran realizados de manera mensual, por tratarse de una contratacion para la
ejecucion de los servicios de manera continua por un (1) afio.

5.2. Cronograma de compra menor

ACTIVIDADES PERIODO DE EJECUCION
1. CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN
EL PROCESO DE COMPRA MENOR 3 DE MARZO DEL ANO 2023
2. INVITACION A PRESENTAR OFERTA. 3 DE FEBRERO DEL ANO 2023

DOS (2) dias habiles contados a partir de
3. RECEPCION DE PROPUESTAS: “SOBRE |la PUBLICIDAD DE LA CONVOCATORIA.
A” OFERTA TECNICA Y “SOBRE B"
OFERTA ECONOMICA 8 DE MARZO DEL ANO 2023 A LA
4.00 PM.

4. APERTURA DE PROPUESTAS: “SOBRE A’
OFERTA TECNICA Y “SOBRE B" OFERTA
ECONOMICA

9 DE MARZO DEL ANO 2023 A LA
8:00 A.M.

6 Disponibilidad y Adquisicion de los Términos de Referencia.

Los Términos de Referencia estaran disponibles para quien lo solicite, los dias, 3,6, 7y 8
del mes de marzo 2023, en la pagina Web de la institucién www.mnhn.gov.do y en el portal
administrado por el Organo Rector, www.comprasdominicana.gov.do, para todos los
interesados.

El Oferente que adquiera los Términos de Referencia a través de la pagina Web de la
institucion, www.mnhn.gov.do o del portal administrado por el Organo Rector,
www.comprasdominicana.gov.do, debera enviar un correo  electronico a
i.pena@mnhn.gov.do , o en su defecto, notificar al departamento de compras de la
institucion.

7. Conocimiento y Aceptacion de los presentes Términos de Referencia

El solo hecho de un Oferente/Proponente participar en la compra menor implica pleno
conocimiento, aceptacion y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos, y su
Representante Legal, a los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin
excepcion alguna, establecidos en los presentes Términos de Referencia, los cuales tienen
caracter juridicamente obligatorio y vinculante.

7.1 Suscripcion compromiso ético de los oferentes
Para participar en este procedimiento, es un requisito indispensable que los (as) oferentes

suscriban y entreguen junto a su oferta, el documento “compromiso ético de proveedores
(as) del Estado”, que consta como anexo en los presentes Términos de Referencia.



De no ser presentado junto a su oferta, podra ser incluido en la fase de subsanacion prevista
en el cronograma de actividades; vencido este plazo sin haberlo acreditado, su oferta sera
descalificada haciéndose constar en el informe de evaluaciéon que debera ser emitido en el
marco del procedimiento

8 Descripcion de los servicios a ejecutar

Para el logro del objetivo propuesto en la presente contratacion, el Proponente debera
realizar las actividades que se indican a continuacién en el tiempo programado, durante (1)
afo, de manera mensual y entregar los informes parciales y el informe final de conformidad
con los objetivos, alcances y contenido de la descripcidn siguiente:

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO DE GESTION Y ACTUALIZACIONES DEL PORTAL
DIGITAL DE LA REVISTA NOVITATES CARIBAEA EDITADA POR EL MUSEO
NACIONAL DE HISTORIA NATURAL “PROF. EUGENIO DE JESUS MARCANO?”, el cual
incluye:

1) Mantenimiento y actualizacién de todos los procesos en el Open Journal Systems
(OJS) de manera mensual, el cual incluye:

- Base de Datos.

- Actualizacién de version.

- Cédigo fuente(seguridad)

- Creacién y actualizacién de usuarios y roles.

- Generacién de Backups.

- Generacién de Reportes

- Documentacién técnica de todos los procesos.

2) Pago de suscripcion Membresia de CROSSREF, por un (1) afio .

3) Pagos de DOIS generados de los nimeros 21 (2023) y 22 (2023) de la Revista
Novitates Caribaea. (15 articulos).

4) Adquisicion de Hosting de la Revista Novitates Caribaea por un (1) afo.

5) Formato HTML del nimero 22 de la Revista Novitates Caribaea.

6) Formato HTML del niimero 23 (2024) de la revista Novitates Caribaea.
conversion de PDF, a HTML

7) Migracion de la Revista Novitates Caribaea en nuevo ambiente (nuevo
Hosting).

8) Reportes entregables y desarrollados en los estandares Microsoft
Windows-Microsoft office.

9 Perfil del equipo de trabajo del oferente/proponente:

Para lograr una efectiva gestion el oferente/proponente debera presentar un equipo de
expertos con experiencia en los procesos Open Journal Systems (OJS), con el siguiente
perfil:

o Formacion profesional (Informatica, gestion de proyectos, comunicacién cientifica,
gestion editorial, documentacioén bibliotecaria).

¢ Manejo de software para gestion editorial, principalmente la plataforma Open
Journal System (OJS)



Comprensién de la comunicacion cientifica

Experiencia en gestion editorial.

Gestion de publicaciones.

Creacion de publicaciones electrénicas en los formatos HTML y PDF

Manejo de los lenguajes semanticos (XML JATS) en los procesos de edicién y
gestion de metadatos. Ejemplos de la competencia

Integrar contenidos y datos mediante XML JATS: OAl, RSS

Realizacién de la maquetacion editorial

Elaboracién de normas editoriales.

Redaccién de informes y documentos.

Conocer el movimiento Open Access y las diferentes rutas de publicacién: ruta
dorada, ruta verde

Conocimiento y dominio normas bibliograficas y editoriales (APA 7a. ed.).
Ortografia y gramatica RAE (actualizadas).

10 Plazo y Lugar de Trabajo

El plazo para la ejecucion de los servicios de mantenimiento y actualizaciones del portal
digital de la Revista Novitates Caribaea es de un (1) afio, contados a partir de la suscripcién
del contrato.

El Adjudicatario realizara su trabajo via remota y en ocasiones en las instalaciones del
MUSEO NACIONAL DE HISTORIA NATURAL “PROF. EUGENIO DE JESUS MARCANO”.

11. Presentacion de ofertas técnicas y econémicas “Sobre A” y “Sobre B”

Los (as) oferentes deberan presentar sus propuestas por via electrénica, a través del
Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas (SECP-Portal Transaccional), o en formato
papel ante la institucién contratante en el domicilio descrito en los presentes Términos de
Referencia en la fecha y hora fijadas en el cronograma de actividades.

11.1 Ofertas presentadas en formato papel

Para las ofertas presentadas en formato papel los (as) oferentes presentaran dos sobres,
uno contentivo de la oferta técnica que se denominara “Sobre A" y otro contentivo de la
oferta econémica que se denominara “Sobre B".

Los documentos contenidos en el “Sobre A" y en el “Sobre B”, deberan ser presentados
tanto en original debidamente marcado como “ORIGINAL" en la primera pagina del
ejemplar, junto con una fotocopia simple de los mismos, debidamente marcada en su
primera pagina, como “COPIA” y en ella debera constar la firma original del oferente o, de
ser una persona juridica, la firma del representante legal y el sello social de la compaiiia.

De igual forma, el original debera firmarse en todas las paginas por el oferente y estar
foliadas, y cuando se trate de una persona juridica debera estar firmada por el representante
legal y llevar el sello social de la compaiiia, dichos sobres deberan tener la siguiente
inscripcion.



NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE

(Sello Social)

Firma del Representante Legal

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
MUSEO NACIONAL DE HISTORIA NATURAL
PRESENTACION: OFERTA ECONOMICA
REFERENCIA: MNHN-DAF-CM-2023-0003

11.2 Ofertas presentadas en formato electrénico via el SECP-Portal
Transaccional

Los oferentes que presenten sus propuestas mediante el SECP-Portal Transaccional, solo
presentaran un sobre encriptado (es decir, que no se publican dos sobres), ya que de esa
forma es que esta parametrizada la herramienta electronica. Los documentos deberan
firmarse en todas las paginas por el oferente y estar foliadas y cuando se trate de una
persona juridica debera estar firmada por el representante legal y llevar el sello social de la
compaiiia.

En estos casos, el oferente puede enviar el contenido de su Oferta Técnica “Sobre A" y de
su Oferta Econémica “Sobre B” en un solo archivo consolidado, o cargarlos uno a uno para
lo cual deber4a identificar en una lista desplegable el tipo de documento que estara cargando
al SECP.

11.3 Documentacion a presentar en la propuesta técnica o “Sobre A”

A. Documentacion Legal:

1. Formulario de Presentacioén de Oferta (SNCC.F.034)

2. Formulario de Informacién sobre el Oferente (SNCC.F.042)

3. Registro de Proveedores del Estado (RPE) con documentos legales-
administrativos actualizados, emitido por la Direccién General de
Contrataciones Publicas.

Certificaciéon de la DGII.

Certificacion de la TSS

Curriculum Vitae

Experiencia e idoneidad en este tipo de servicios.
Plan inicial de ejecucién del servicio.

. Elaboracién de propuesta técnica.

10. Metodologia.

11. Registro mercantil.

12. Cedula de identidad.

13. Documentos de la constitucion de la compaiiia

©OINO O

[Incluir en este numeral todos los documentos que sustenta la Oferta Técnica en cuanto a
la experiencia, idoneidad, capacidad y solvencia)

11.4. Documentos de la Propuesta Econémica “Sobre B”
A) Formulario de Presentacion de Oferta Econémica (SNCC.F.033) firmados en

todas las paginas por el Representante Legal, debidamente foliado y debera llevar
el sello social de la compaiiia, si corresponde.



La Oferta debera presentarse en pesos dominicanos (RD$). Los precios deberan
expresarse en dos decimales (XX.XX) que tendran que incluir todos los gastos e impuestos
transparentados y explicitos segun corresponda. Los precios no deberan presentar
alteraciones ni correcciones.

El oferente deberd asegurarse de que en su oferta econémica incluy6 los impuestos
correspondientes ya que esto no se considerara un error aritmético susceptible de ser
corregido en los términos del articulo 92 del Reglamento nim. 543-12.

El oferente sera responsable y pagara todos los impuestos gubernamentales, dentro y fuera
de la Republica Dominicana, relacionados con los servicios a ser prestados. Ninguna
institucion sujeta a las disposiciones de la Ley que realice contrataciones podra contratar o
convenir sobre disposiciones o clausulas que dispongan sobre exenciones o0 exoneraciones
de impuestos y otros atributos, o dejar de pagarlos, sin la debida aprobacién del Congreso
Nacional.

B) Garantia de la seriedad de la oferta. Correspondiente al uno por ciento (1%) del
monto de la oferta en la modalidad de péliza o fianza. La vigencia de la garantia
debera ser de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de la recepcion de las
ofertas.

12 .La Debida Diligencia.

Nota: el MUSEO NACIONAL DE HISTORIA NATURAL, se compromete a dar
cumplimiento a los articulos 9 y 10 de la Resolucién Num. PNP-03-2022 y la Resolucioén
Nuam. PNP-07-2022, ejecutando el proceso de Debida Diligencia, a los fines de detectar los
comportamientos violatorios a la Ley Num. 340-06, asi como la deteccién oportuna de los
posibles conflictos de interés, y comportamientos contrarios y restrictivos a la libre
competencia.

13. Criterios de evaluacion

El Proponente debera ser una persona (natural o juridica), (nacional o extranjera) que retina
las calificaciones siguientes:

> Estudios.

Se debe especificar la formacién académica del (los) profesional(es) a ser contratado(s),
debe ser Ingeniero o licenciado en informatica, desarrollador de software, con experiencia
en programacion de OJS, indexacion de revista, profesion que estd directamente
relacionada con el campo principal y el objeto del servicio.

> Experiencia en este tipo de servicios
¢ Indicar con precision el area y los afios de experiencia minimo cinco (5) afios, que

seran requeridos para la prestaciéon del servicio en el manejo de software para
gestién editorial, principalmente la plataforma Open Journal System (OJS)



De ser posible indicar si esa experiencia es en trabajos realizados en el sector publico,
organismos internacionales, sector privado, ONGs, trabajos de indexacion de revista,
campo, investigacion, supervisién, administracion, coordinacién, etc. Se relaciona con la
habilidad del Oferente para ejecutar el servicio.

» Antecedentes del equipo de trabajo

Indicar con precision el area y los afios de experiencia minimos de tres (3) afios que seran
requeridos para la prestacion del Servicio por parte del equipo de trabajo del Oferente.
Debera cumplir con el perfil indicado en el numeral 9 de los términos de referencia. Tiene
que ver con la habilidad del Oferente y del equipo que conforme para ejecutar el servicio.
Hay que evaluar la experiencia de cada uno de los integrantes del equipo de trabajo.

> Plan de ejecucion del servicio.

Se calificara la claridad, oportunidad y coordinacién de la programacién efectuada en
cumplimiento del objeto contractual.

> Metodologia.

Esta relacionada con la forma como los Oferentes ejecutaran el servicio. El oferente que
cumpla con lo requerido sera aquel, cuya propuesta se aproxime mas a lo estipulado en el
objeto de contratacion, se debe anexar todo lo que se considere necesario para el desarrollo
del objeto tales como cronograma de actividades, programacién de campo.

> El oferente participante debe tener por lo menos tres cartas de recomendacién o
certificacién de clientes anteriores en donde demuestre experiencia en este tipo de
servicio.

14.Fase de homologacién

Para este tipo de servicios las instituciones contratantes evaluaran las credenciales
mediante el procedimiento CUMPLE/NO CUMPLE, tomando en cuenta aquellas que
acrediten las competencias técnicas, financieras y operativas suficientes para que los
Proponentes/Oferentes puedan cumplir con el objetivo contractual, y, atendiendo al
principio de simplificacién, asi como a la Resolucién del Ministerio de Hacienda No. 154, de
fecha 25 de mayo de 2016, que establece que las instituciones del Gobierno Central,
descentralizadas y auténomas, asi como las de Seguridad Social y las unidades de
Ministerio de Hacienda Direccion General de Contrataciones Publicas, tendran acceso a
través del Portal Transaccional al servicio en linea del estatus de los proveedores y
beneficiarios

15. Evaluacion oferta econémica.

El Comité de Compras y Contrataciones evaluara y comparara Unicamente las Ofertas que
se ajustan sustancialmente con los Términos de Referencia y cumplan con las
Especificaciones y que hayan sido evaluadas técnicamente como CONFORME, bajo el
criterio del menor precio ofertado.



16. Criterios de adjudicacion

La adjudicacion sera decidida a favor del Oferente/Proponente, cuya propuesta cumpla con
los requisitos exigidos en los Términos de Referencia y sea calificada como la méas
conveniente a los intereses del Museo Nacional de Historia Natural “Prof. Eugenio de
Jesis Marcano”, teniendo en cuenta lo siguiente: a) PRECIO Se adjudicara al
Oferente/Proponerte que cumpla con los requisitos técnicos exigidos en los Términos de
Referencia y que ofrezca el menor precio; b) CALIDAD, se adjudicara a la oferta que haya
obtenido la mayor puntuacién técnica. ¢) IDONEIDAD se le adjudicara al
Oferente/Proponente que reuna las condiciones necesarias y dptimas para la ejecucién de
los servicios solicitados; y d) CALIDAD-PRECIO en la cual se adjudicara a la oferta cuyo
puntaje final sea el mas elevado, luego de totalizadas las ponderaciones de los puntajes
técnico y econémico segln se haya definido en los Términos de Referencia; de manera que
permita reducir a la minima expresion la discrecionalidad administrativa al momento de
determinar la oferta mas conveniente para el interés institucional y el interés general.

Las Ofertas serdn evaluadas dando cumplimiento a los principios de transparencia,
objetividad, economia, celeridad y demas, que regulan la actividad contractual, y
comunicara por escrito al Oferente/Proponente que resulte favorecido. Al efecto, se tendran
en cuenta los factores econémicos y técnicos mas favorables.

La Adjudicacion sera decidida a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta cumpla con
los requisitos exigidos y sea calificada como la mas conveniente para los intereses
institucionales, teniendo en cuenta el precio, la calidad, la idoneidad del Oferente/
Proponente y las demas condiciones que se establecen en los Términos de Referencia. -

17. Formularios requeridos

Los formularios que necesitan los oferentes/proponentes estaran disponibles adjunto en el
proceso, en el portal transaccional de la Direccién General de Contrataciones Publicas y en
el portal institucional www.mnhn.gov.do, dichos formularios son:

Los formularios de informacién sobre el oferente/proponente (SNCC.F.042)
Presentacién de oferta técnica (SNCC.F.034)
Presentacion de oferta econémica (SNCC.F.033)

Formulario Compromiso Etico de Proveedores (as) del Estado.
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